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‘Hién tai ia nguyén khi quéc gia”

. a2 - . W N g o ed g
“«Con ng woi 1atal san, languon lwc ST L ,[—- T _
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guy gia nh at coa méi Cong ty”. - -

Dé gilp cac cong ty chiéu md, st dung va phat
trién hiéu qua ngudn tai nguyén quy gia bac nhat
nay thi nhirng ngw&i phu trach cong tac Quan tri
ngudn nhan lyc tai Cong ty déng vai trd quan trong
s6 mot. Viéc dao tao mot ddi ngd Quan tri Nhan s
giéi cho Doanh nghiép dang dwoc cac Nha Lanh
dao hét strc quan tam va Nghé Nhan sy dang thuc
sw tré thanh mot trong nhirng Nghé “hot” nhat trén
thi trrd'ng lao dong hién nay.

EduViet Business School v&i kinh nghiém Tw van
quan tri ngudn nhan lwc day dan cho cac Cong ty
va doéi ngii Chuyén gia, Giam déc nhan sy trinh dé
cao, am hiéu thwc tién cac cong ty tai Viét Nam da
nghién ctru, thiét ké va trién khai thanh céng hang
loat chudi chwong trinh Human Resource
Management Programs ma trong dé chuwong trinh l' [" r

Nghé Nhan s w la mét dién hinh.
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Dja diém : Trung tam dao tao EduViet

Hoc phi  :6.600.000 VN B/hoc vién
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Phwong phap dao tao

- Tai liéu hoc tap chuyén truéc cho hoc vién
nghién Cl:l’L‘J két hop bai tap lam tai nha theo
tteng cha dé hoc tap.

e Thwc hanh mé phdng lién tuc cac ndi dung hoc
theo hé théng quan tri NNL cta EduViet. Lam
chuyén dé &ng dung thuc tién cubi khéa dé bao
vé tét nghiép.

« Nghién ctru, thdo luan céac tinh huéng, trudng

hop dién hinh trong quan tri NNL v&i céc
chuyén gia nhan sy giau kinh nghiém.

Giang vién ch wong trinh

DPao tao va huén luyén bdi Hoi dong chuyén gia
EduViet, ho déu la chuyén gia tw vAn nhan sw, cac
Giam dbc nhan sy thanh cbng va day dan kinh
nghiém dang lam viéc tai cac tap doan da qudc
gia tai Viét Nam.

Cam kétva hé tror sau dao tao

« Hb tro tw vén va cung cép tai liéu mién phi 06

thang sau khi tét nghiép véi bat clr vwéng méc
nao trong ndéi dung hoc. [—|o tro gidi thiéu viéc
lam néu hoc vién c6 nhu cau.

e PBuwgc tham gia thwdng xuyén cac hoéi thao,

offline vé quan tri NNL cho EduViet phéi hop
cung cac Cau lac bd nhan sy va dién dan nhan
sw Viét Nam té chirc.

Gi&i thi éu ch wong trinh

Muc tiéu ch worng trinh

 Pao tao chuan hoéa theo chirc danh can bd nhan
sy hoat dong tai cac Cong ty trong va ngoai
nuwoec.

« Trang bi nhitng kién thirc, k§ néng, kinh nghiém
va cac cong cu tac nghiép quan tri NNL co ban
cho hoc vién, mang tinh &ng dung thuc tién tai
doanh nghiép sau khi két thic chwong trinh.

« B sung va nang cao cac kj nang lam viéc ca
nha&n nhan, gidp hoc vién thang tién nhanh hon
trén con dwong sw nghiép.

Péi twong tham d w

e Chuyén vién, nhan vién nhén sy tai cac cong ty
trong va ngoai nwéc c6 dwdi 03 nam kinh
nghiém lam viéc thyc tien.

« Céac Giam dbc, trudng phong nhan sy muén hé
thong hoa kién thL’Pg, ky nang quan tri NNL mot
cach bai ban, hé thong.

+ Ho&c cac Nha quan ly mong muén nang cao kj
nang quan ly con ngwdi dé thanh cong trong
cbng viéc.

Thei lweng, dia diém & hoc phi

* Thoi lwong: 22 budi (3h)/khoa. Hoc tuan 03 budi
vao toi th&r 3, 5 va 6 tir 18h-21h.

« Dia diém: EduViet Building, s6 19, Trung Yén 1,
Yén Hoa, Cau Giay, HN

* Hoc phi: 6.600.000 VNB/HV. Phi wu dai cho HV
chuyén phi trwéc 7 ngay khai giang la 6.000.000
VND/HV.
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Module 1 (3h): Téng quan v & quan tri NNL va

cap dé nang lwc ngh & nhan s w

« Téng quan vé& quan tri NNL: C4c ndi dung co ban cla
QTNNL va méi quan hé gitra chiing: M6 t& cong viéc,
tiéu chuan cong viéc, tuyén dung, danh gia, dao tao
phat trién, dai ngd nhan lwc.

* L6 trinh céng danh nghé nhan sy: cac cap d6 nang
lwc ngudi lam nghé nhan sy

Module 2 (9h): M ta cong vi éc va tiéu chu an

cbng vi éc

+ M0 ta cdng viéc mau

* Quy trinh xay dwng MTCV

e Thyc hanh xay dwng MTCV

« Cac quy trinh cong viéc co ban trong DN

« Hai dap vé cac quy trinh céng viéc co ban ctia DN

« Tiéu chuan cong viéc theo ASK (Phadm chét - K§
nang - Kién thurc)

« ng dung ctia ASK

« Ky thuat xay dwng ASK

e Thyc hanh xay dwng ASK

Module 3 (9h): Tuyén dung nhan | wc

« Gi6i thiéu quy trinh téng thé tuyén dung nhan lwc

« Xay dyng tiéu chuan tuyén dung theo ASK: tir tiéu
chuén ASK dén tiéu chuan tuyén dung.

« Xay dyng tiéu chuan va thang phéng van danh gia
trng vién

« Ky nang phéng van tuyén dung

e Thyc hanh danh gia (rng vién

Module 4 (9h): Bao tao nhéan | wc

« Céc loai ké hoach dao tao va biéu mau

« Quy trinh dao tao 4 buwéc (xac dinh nhu cau, xay
dwng ké hoach, té chirc trién khai, danh gia hiéu
qua).

« Thuc hanh xac dinh nhu cau dao tao va phan loai
nhu ciu dao tao theo ddi twong (5W: Who - What -
Why - Where - When)

 Thwe hanh xay dwng ké hoach dao tao, ngan sach
dao tao

 Thwe hanh xay dwng outline dao tao chi tiét

« Check list cAc cong viéc té chirc dao tao

« Lwa chon nha cung cép dao tao

 Dao tao ké can, ké nhiém va dao tao phét trién
nhan sw

* Xay dung 16 trinh cong danh gén dao tao va danh
gia nang lwc, tién lwong

NGi dung ch wong trinh

Module 5 (6 h): K§ nang giao ti &ép thuy ét trinh

cho nha qu an tri NNL - Presentation skills

« K§ nang thuyét trinh véi nha quan tri nhan sy: nhap
vai, m6é phdng va nhan xét cac van dé ve quan tri
nhéan sy

* Chudn bj va thuyét trinh theo chti dé, st dung céac
cbng cu hiéu qua trong thuyét trinh

Module 6 ( 12h): Tién Iwong vathu é TNCN

« Nghién ctru quy ché tién lvong

e Nghién ctu thang bang lvong

« Thyc hanh phan bd quy lwong va céc loai thu nhap
cla nguwoi lao dong

« Nghién ctru tinh huéng quy ché tién lwong ctia DN,
héi dap va thao luan.

 Bao hiémy té, bdo hiém xa hdi, bao hiém that
nghiép, cac quy dinh vé tién lwong, cac tha tuc tra
lwong...

« Céc quy dinh vé thué thu nhap ca nhan

* Hai dap vé thué thu nhap ca nhan

Module 7 (9 h): Phap lu at vé quan h é lao déng —
Giai quy ét xung déng va tranh ch ap lao déng
+ Théa wéc lao dong tap thé

« Quy ché va noi quy lao dong

« Phap luat vé giai quyét tranh chap lao dong, dinh
cong, ky luat lao dong, cac ché dd nghi viéc, thoi
viéc...

» Ky nang giai quyét xung dot va tranh chép lao déng
Nhép vai thyc hanh cac ky nang lang nghe, chia sé
va thuyét phuc, dam phan... theo tinh hudng thuc té
cla doanh nghiép.

Module 8 (6 h): K§ néng 1ap ké hoach vaté

chirc sw kién

» Phuwong phap 5W & 1H, Brainstorming

« K§ nang lap ké& hoach va kiém soét cong viéc

« K¥ nang td chirc sy kién

 Thuc hanh 1ap ké hoach té chirc sw kién

« Chuyén giao cong cu lap ké hoach va té chirc sy
kién

Module 9 (3h): Kiém tra cu i khda h oc
« Kiém tra kién thirc

» DPanh gia ky nang

« Tbng két va giao bai thuc hanh tét nghiép
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Dieu ki én tét nghi ép

< Diém binh quan céc bai trinh bay va kiém tra I&n hon hodc bang 10/20
| < Diém bai tap thuc hanh tét nghiép dat
|« 6 budi nghi hoc nhé hon 20% |
| @ Y thic hoc tap trén 10p tot

Bai tap th wc hanh t 6t nghi ép:

; < Xay dwng 3 MTCV i
! < Xay dwng 3 ASK |
: % Xay dwng 3 barem phéng van tuyén dung
i < Xay dwng ké& hoach dao tao nam :
i %+ Xay dyng chwong trinh dao tao cho 1 dbi twong trong doanh nghiép (1&nh i

*

R/
*

dao, cap trung, co s&, nhan vién...)

Xay dwng ké hoach hoat déng xa hoi, ngoai khéa, doan thé ctia ndm

Xay dwng ké hoach td chirc 01 sy kién

Nhan xét va hoan thién 01 quy trinh quan Iy nhan sw (tuyén dung hodc dao
tao hodc tién lwong...)

0‘0

0‘0

R/
0’0
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Nghé nhan su, khéa 17
Khai giang ngay 27 thang 05 nam 2010

PEé biét thém thong tin chi tiét, vui long lién hé:

EduViet Business School
Tru sé: EduViet Building, S6 19, Trung Yén 1, Yén Hoa, Cau Gidy, Ha NOoi
Tel: (844) 37855518/ext: 11, 14, 18. Fax: (844) 37855518

Human Resource Management Programs i
Hotline: 0912798195 (Ms Viét Hang) |

_______________________________________________________________________________________________






Hoc vién EduViet

Business School

EduViet Business School gvi 1&i tri an t¢i cac doanh nghiép, hoc vién da tham dy cac chwong trinh
dao tao cua chung toi!

Khdi ngan hang tai chinh, bao hiém ~ Khéi san xuat

Cty CP chirng khoan An Binh Chi nhanh Cty TNHH Cargill Viet Nam
Ngan hang TMCP Lién Viét Cty CP Bao bi Habeco

PG bank Cty TNHH nha nudc mot thanh vién Xuan Hoa
Cty dau tu bat dong san Viettel Cty TNHH bao bi Minh Hoang

S& giao dich Ngan hang TMCP Ngoai Thuang Cty may Yén Chi

Téng cdng ty Bao Hiém Viét Nam Cty TNHH SX va TM Tan Vugng

Cty CP Chirng khoan Bao Minh Téng cdng ty Dl Giang

Cty CP Ching khoan Sai gon Ha Noi Cty CP da op lat cao cap Vicostone
Cty CP DT PT kinh t€ Eloge Cty TNHH Panasonic

Ngan hang TMCP Lién Viét Cty TNHH Huadng Gia Son Ha

Cty CP Tai chinh va PT Doanh nghiép Cty Goldsun

Cty CP khoang san va luyén kim VN
Cty TNHH Compal VN
Cty TNHH Nidec Nissin Viét Nam
Cty TNHH Panasonic VN

Cty CP Progtechno

Khoi Cong nghé, Pién tir, Vién thong

Cong ty FPT Cty CP dau tu va xay dung s6 1 HN
Cong ty CP chiing thuc chir ky s6 VN XN XD s6 3 - Téng cty Btu PT ha tang dd thi
Cty CP mang thanh toan Vina Pay Cty CP Dau tu Tay Bac
Cty TNHH Harvey Nash Viét Nam Chi nhanh Cty CP Xay dung s6 1
Cty CP théng minh MK Cty CP dau tu XD va lap may TMC
Cty CP cd dién Minh Quang Cty CP DT Dia ky thuat va XD Viét Nam
TT Chdm sdc khach hang Cty Viettel Telecom Cty CP T™ - DV XD Komatsu Viét Nam
Cty TNHH Chau A mém Cty CP DTPT D6 Thi va KCN Séng Da Sudico
Cty Viettel IDC Cty CP nha thép binh |1&
TT C6ng nghé Théng tin - Ngan hang An Binh Cty CP Hién durc
Cty CP dau tu PT c6ng nghé dtd vien thong Cong ty qudc té Hoang gia
Cty Netnam - Vién c6ng nghé théng tin Cty CP tap doan Xay dung & du lich Binh Minh
Cty CP CNTT Thé gidi Céng ty BT Thu D6
Cty CP COng nghé Viettel Cty CP Bau tu séng Da Sao Viét
Cty TNHH Phét trién ha tang di déng Cty CP Tap doan Dia &c Vién Dong
Cty Gemtek — Pai Loan Cty Song Pa 909
Cty CP I3p may dién nudc va XD 2

Giao nhan, Van tai . Truyén théng, quang cao

Cty CP 6t TruGng Hai Bdo lao dong

Cty tai chinh cong nghiép tau thuy Cty CP dtu PT cong nghé & truyén thong NEO
Cty CP giao nhan kho van Cty CP Siéu thanh HN

Cty CP thuong mai va van tai Petrolimex VN Cty Truyén thdng thé thao Viét Nam

Cty CP cong nghiép tau thuy séng Chanh Cong ty C8 phan truyén thdng NCS

Cty TNHH tiép van Thang Long Cty CP Quang cdo Gia Minh

Cty Lién doanh Qudc té ABC Cong ty truyén thong 5P

Cty CP van tai Thang Long Cty MK

Cty CP Giao nhan kho van hang khong
ganh khac ~ Khéi thuang




PVEP Mekong

Cty CP Nui Phao

Cty TNHH Hai vé nilt

Cty Adco

Sao B3c bau

Cty CP dau tu va phat trién ndng lugng xanh
Cty CP khoang san va luyén kim VN
Cty CP Tasco

Cty HAL Viét Nam

Cty CP tap doan Bong Thién Phu
T6 chirc phi chinh ph Phap SJ VN
Cty CP An Xuan

Cty TNHH Golden Bridge Viet Nam
HT & Emotion

Cty TNHH Ferroli Indochia

Cty CP ARKSun VN

Cty CP Japfa Comfeed Viét Nam

DH Phugng Béng

Trudng Qudc té€ Ha Noi

Cty TNHH Medikit Viét Nam B
Trung tdm Nang cao nang luc va ho trg tam ly thanh
thi€u nién

Cty Bureau Veritas VietNam

Cty Sapai

Cty mua ban dién

Cty TNHH Khai Minh

Cty BTC

Cty TNHH ANJ

Cty CP btu Tu van & Dao tao QT KD CFM
Cty CP Thugng mai Dau tu HB

Cty CP Cavico Xay dung nhan luc va dich vu
Cty CP Du lich Nam Thai Binh Dugng

Cty TNHH dich vu du lich va thugng mai GFA
Cty CP két nGi nhan tai

Tap doan GK

Cty CP Thiét ké Qudc Té Heerim_PVC

Cty CP Thdi trang Thién Quang

Cty CP Dau tu TM Viét Nam

Cty TNHH DV — TM Ngoc Toan

Cty TNHH Liftec Viét Nam

Cty CP thong minh MK

Faro Recruitment VietNam JSC

Cty TNHH SX - TM Viét buc

Cty CP Constrexim so 1

Cty CP dau tu thuong mai Viét Nam

Cty CFM

Cong ty BKAV .

Cty mua sam Nguyéen Kim — Trang Thi

Chi nhanh Cty TNHH Thudng mai Tié€p thi BEn Thanh
Cty CP Tan Ca

Cty TNHH Minh Phc

Y té&, dudc pham

Bénh vién Viét Phap HN

Cty TNHH cham soc suic khoé VN
Cty CP thiét bi y t€ VN

Cty TNHH dugc phadm Viét Lam

Cty Cong nghé va xét nghiém y hoc
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